Activitatile specifice care se desfasoara la nivelul Compartimentului Logistica si
Patrimoniu

1. asigurarea fazei de lichidare a cheltuielilor curente de functionare de natura

administrativa (bunuri/servicii/lucrari) pentru activitatea proprie a CAS lasi;

2. organizarea §i coordonarea activitatilor de intretinere, efectuare de reparatii

curente si capitale in cadrul CAS Iasi;

3. organizarea si efectuarea activitatii de scoatere din uz a mijloacelor fixe, a

obiectelor de inventar si declasarea si casarea bunurilor materiale;

4. organizarea si administrarea fondului arhivistic al institutiei, conform legilor in

vigoare i Nomenclatorului arhivistic aprobat;
asigurarea protectiei fondului arhivistic al CAS Iasi conform legilor in vigoare;

e

6. organizarea §i efectuarea activitatilor necesare desfasurdrii procedurilor de
achizitii publice, inclusiv cumpdrdri directe, in conditiile legii, pentru
aprovizionarea cu bunuri/servicii/lucrari necesare desfasurarii activitatii CAS

lasi, in baza referatelor de necesitate si achizitie avizate si aprobate;

7. inregistrarea rezultatelor inventarierii anuale a patrimoniului in evidenta tehnico-

operativa;

8. intocmirea specificatiilor tehnice necesare pentru achizifionarea de produse,

servicii si lucrari specifice necesare institutiei;
9. urmarirea derularii contractelor de servicii si lucrari incheiate de CAS Iasi;

10.realizarea si coordonarea activitatilor de intretinere, functionare, reparare,
conservare si utilizare a parcului auto al institutiei (intocmirea documentelor
necesare pentru Inscrierea autoturismelor in circulatie, planificarea incheierii
asigurdrilor RCA s1 CASCO, planificarea realizdrii la timp a inspectiilor tehnice
periodice, planificarea platilor aferente taxelor de drum conform legislatiei in

vigoare, monitorizarea contractului de furnizare de carburant auto etc.) ;

11.verificarea si evidenta consumului de carburant auto (verificarea Intocmirii
corecte a foilor de parcurs, Intocmirea si actualizarea fisei activitatilor zilnice —
FAZ — pentru fiecare autoturism, monitorizarea lunara a consumului de

carburant auto si verificarea incadrarii acestuia in limitele legale);
12.asigurarea obtinerii avizelor de functionare legald pentru institutie;

13.asigurarea furnizarii utilitdfilor (apd-canal, energie electricd, gaze naturale,
salubritate) la parametrii si cantitatile specificate in contractele incheiate cu

furnizorii;

14.asigurarea elaborarii planului de pazd al institutiei si a bunurilor din cadrul
acesteia (stabilirea impreund cu furnizorul de servicii de pazd a modului de
desfasurare a activitatii de paza, asigurarea necesarului de amenajari, instalatii si
mijloace tehnice de paza si alarmare, verificarea si confirmarea efectudrii

serviciilor de paza si ordine in conditiile prevazute de lege);

15.asigurarea activitatii de inregistrare si distribuire a corespondentei la oficiul

postal arondat;
16.gestionarea cardurilor nationale de asigurari de sdnatate returnate la CAS Iasi;

17.monitorizarea repartizarii salariatilor si a mijloacelor fixe in spatiile de lucru din

sediul CAS Tasi;

18.asigurarea receptionarii, manipuldrii si depozitarii corespunzatoare a bunurilor

din dotare conform legii;



19.asigurarea respectarii normelor de protectia muncii, prevenirea §i stingerea
incendiilor;

20.asigurarea stocului limita de materiale, consumabile, furnituri de birou si obiecte
de inventar.

21.organizarea si monitorizarea verificarii, exploatarii corecte, intretinerii si
repardrii instalatiilor, dotédrilor si echipamentelor tehnologice, conform
prescriptiilor din Cartea Tehnica a Constructiei;

22.consemnarea interventiilor in timp asupra constructiilor aflate Tn administrarea
CAS Iasi prin Inscrierea acestora in Cartea Tehnicad a Constructiet;

23.actualizarea informatiilor din inventarul centralizat al bunurilor aflate in
domeniul public al statului si in administrarea CAS lasi;

24 .efectuarea reevaluarii imobilelor terenuri/constructii aflate in administrarea CAS
lasi;

25.gestionarea patrimoniului CAS lasi si adoptarea masurilor necesare pentru
asigurarea integritdfii acestuia.



